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P R O C E S S

Paperwork

Knowledge transfer request

Exit interview

Company Announcement

N E W  C L I E N T

Send initial invoice

Send welcome Packet

Schedule initial call

Connect on social channels

Send welcome gift

A C C O U N T S

Suspend email account

Redirect phone calls

Remove from Trello

Remove from Slack

L A S T  D A Y

Send Resources

Remove from payroll

Send all finished projects

Request Feedback

Send a thank you letter

लॉग इन करने के मलए लॉग इन बटन पर क्ललक करें | 



Process

Send 

Advance 

Notice

Project 

Recap

Transfer 

Final 

Invoice

Request 

Feedback

Send a 

good-bye 

message 

with a thank 

you note

आपके मोबाइल पर जो लॉग 
इन आई०डी और पासवडड 

एस० एम० एस द्वारा भेजा
गया था उसे यहााँ डालें और 
लॉग इन बटन पर क्ललक 

करें | 



Project Recap

You can place your text here. Click 

here to edit this text.

Step 1

You can 

place your 

text here.

Step 2

You can 

place your 

text here.

Step 3

You can 

place your 

text here.

Step 4

You can 

place your 

text here.

Step 5

You can 

place your 

text here.

Step 6

You can 

place your 

text here.

लॉग इन करने के 
पश्चात ्यह पेज 
आपके स्क्रीन पर 
प्रदर्शडत होगा |

अर्भभावक की जानकारी में यदद 
आपको कोई संशोधन करना है तो
संशोधन करें और याद रहे की ‘फ़ोन 
नंबर’ में कोई बदलाव नहीं ककया जा 
सकता | जानकारी संशोधधत करने के 
पश्चात ्‘संशोधन बटन पर क्ललक 

करें’ | 



Finished – Unfinished Projectsसंशोधन फॉमड भरने के 
पश्चात ्‘सम्बंधधत ववद्यालय 
एवं पररवहन की जानकारी’ के 

बटन पर क्ललक करें | यह फॉमड 
भरें | 

फॉमड भरने के पश्चात ्
‘सुरक्षित करें’ बटन 
पर क्ललक करें |  



फॉमड भरने के पश्चात ्आपके द्वारा भरा 
गया डटेा स्क्रीन पर प्रदर्शडत होगा | इसके 

उपरांत यदद आपको ववद्यालय की 
जानकारी में संशोधन करना है तो

‘संशोधन’ बटन पर क्ललक करें और डटेा 
हटाना है तो ‘हटाएं’ बटन पर क्ललक करें | 



Accomplishments

Accomplishment 1

You can place your text 

here. Click here to edit this 

text.

Accomplishment 2

You can place your text 

here. Click here to edit this 

text.

Accomplishment 3

You can place your text 

here. Click here to edit this 

text.

डटेा में ककसी भी रूप से
संशोधन करने के र्लए यह 
फॉमड भरें उसके उपरांत 

‘संशोधन करें’ बटन पर क्ललक 
करें | 



Feedback from the Client Template

1. Type your question here

1 2 3 4 5

2. Type your question here

1 2 3 4 5

3. Type your question here

1 2 3 4 5

4. Type your question here

1 2 3 4 5

5. Type your question here

6. Type your question here

Space for your client’s answer.

Space for your client’s answer.

डटेा हटाये जाने पर यह 
अलटड आएगा | यदद 

आपको डटेा हटाना है तो
‘ok’ बटन पर क्ललक करें | 



OFFBOARDING TEMPLATE

Client
सारी जानकारी भरने के
पश्चात ्‘सत्यापन के र्लए 
अगेवित करें’ बटन पर 

क्ललक करें | इस बटन पर
क्ललक करने के बाद आप

डटेा में कोई बदलाव नही कर 
पायेंगे |  


